
The	
  steps	
  for	
  registration	
  for	
  a	
  new	
  user	
  that	
  has	
  never	
  signed	
  up	
  inside	
  the	
  Jevin	
  
System	
  before	
  and	
  has	
  been	
  asked	
  to	
  create	
  a	
  new	
  user	
  profile	
  in	
  our	
  system.	
  
	
  
Use	
  the	
  link	
  provided	
  to	
  you	
  by	
  your	
  organization	
  to	
  get	
  to	
  the	
  login	
  screen.	
  	
  	
  	
  
	
  
Start	
  by	
  clicking	
  on	
  the	
  “Create	
  New	
  Account”	
  located	
  on	
  the	
  right	
  side	
  of	
  the	
  login	
  
page.	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  
On	
  the	
  next	
  page,	
  choose	
  ‘Skip’	
  button	
  on	
  the	
  right,	
  as	
  we	
  do	
  not	
  have	
  any	
  previous	
  
player	
  data	
  in	
  the	
  system	
  to	
  lookup.	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  



Fill	
  out	
  all	
  required	
  fields	
  in	
  Create	
  User,	
  then	
  click	
  the	
  "Insert"	
  button.	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

	
   	
  
	
  
You	
  will	
  be	
  taken	
  straight	
  into	
  registration	
  and	
  it	
  will	
  look	
  like	
  this:	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  



If	
  you	
  have	
  multiple	
  participants	
  in	
  a	
  family	
  this	
  is	
  where	
  you	
  need	
  to	
  add	
  (and	
  link)	
  
family	
  members	
  together.	
  Create	
  another	
  participant's	
  profile	
  by	
  pressing	
  "Add	
  
Family	
  member"	
  button.	
  	
  	
  
	
  
This	
  will	
  bring	
  up	
  a	
  dialog	
  box	
  to	
  add	
  a	
  new	
  user.	
  Fill	
  out	
  all	
  required	
  fields	
  and	
  
select	
  "Insert"	
  button	
  to	
  add	
  the	
  new	
  user	
  which	
  will	
  automatically	
  link	
  them	
  to	
  the	
  
other	
  family	
  member(s).	
  This	
  step	
  can	
  be	
  repeated	
  to	
  add	
  (and	
  link)	
  multiple	
  family	
  
members.	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Once	
  you	
  create	
  add	
  another	
  participating	
  family	
  member,	
  their	
  registration	
  will	
  be	
  
displayed	
  along	
  side	
  of	
  the	
  other	
  participating	
  members	
  (players	
  and	
  coaches)	
  of	
  
the	
  family	
  that	
  you	
  create.	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  
When	
  all	
  participating	
  family	
  members	
  (player	
  or	
  coaches)	
  have	
  been	
  added,	
  simply	
  
step	
  through	
  the	
  following	
  steps	
  to	
  complete	
  registration.	
  You	
  can	
  now	
  register	
  and	
  
pay	
  for	
  all	
  linked	
  family	
  members	
  all	
  at	
  once.	
  



	
  
Options	
  –	
  select	
  the	
  division	
  for	
  each	
  participant	
  and	
  answer	
  all	
  questions	
  for	
  each	
  
registering	
  participant.	
  Note:	
  If	
  a	
  participant	
  is	
  not	
  registering	
  with	
  a	
  league,	
  select	
  
"None"	
  under	
  "Registration	
  Type".	
  	
  	
  
	
  
Guardians	
  –	
  enter	
  guardians	
  and	
  contact	
  information	
  for	
  all	
  of	
  the	
  linked	
  players	
  	
  	
  
	
  
Volunteer	
  –	
  sign	
  up	
  to	
  help	
  	
  	
  	
  
	
  
Donation	
  –	
  contribute	
  to	
  the	
  fundraising	
  programs	
  	
  	
  
	
  
Payment	
  –	
  choose	
  payment	
  method	
  	
  	
  
	
  
Confirmation	
  –	
  visible	
  online	
  and	
  emailed	
  to	
  you	
  	
  This	
  will	
  complete	
  your	
  
registration.	
  Please	
  note	
  the	
  Usernames	
  and	
  Passwords	
  that	
  you	
  created	
  for	
  each	
  
participant,	
  also	
  note	
  that	
  they	
  are	
  both	
  case	
  sensitive.	
  	
  	
  	
  
	
  
This	
  will	
  complete	
  your	
  registration.	
  Please	
  note	
  the	
  Usernames	
  and	
  Passwords	
  that	
  
you	
  created	
  for	
  each	
  participant,	
  also	
  note	
  that	
  they	
  are	
  both	
  case	
  sensitive.	
  You	
  can	
  
use	
  that	
  login	
  as	
  a	
  current	
  user	
  at	
  the	
  login	
  screen	
  next	
  time.	
  


